思政部教职工请假单

 填表日期：    年    月    日

	姓名
	
	联系方式
	
	请假时间
	 月  日至  月   日

	请假事由
	

	外出地点
	
	接洽单位名称
	

	接洽人员联系方式
	

	请假类型

（相应栏目划√）
	公务
	病假
	事假
	婚假
	产假
	丧假
	生育
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	课程组意见
	                          签名：             年    月      日

	教学副主任意见

（若不涉及教学科研工作不需填写此栏）
	签名：             年    月      日

	行政副主任
审批意见
	 签名：             年    月      日

	备注
	

	销假情况
	       请假人签字：                       年   月   日

       行政副主任确认：                   年   月   日       


提醒：返校后请及时和行政副主任销假。

